OWSZE

Asystent KSeF

Instrukcja obstugi

Wersja 05-2026



Asystent KSeF umozliwia:
1. Dwusktadnikowe, bezpieczne logowanie do systemu.
R 2. Nadawanie uprawnien do poszczegolnych elementow systemu dla wybranych
\/ uzytkownikow.
3. Automatyczne pobieranie wszystkich faktur z KSeF z podziatem na faktury zakupu
oraz sprzedazy.
Przechowywanie faktur we wtasnym repozytorium.
Przegladanie i drukowanie PDF z obrazem faktury.
Pobieranie XML — faktury ustrukturyzowane;.
Filtrowanie zbioru faktur
- Wedtug dat
- Wedtug NIP
- Bez wskazanego NIP
8. Dokonywanie optat ( pilnowanie ptatnosci ) faktur sprzedazy.
- Ptatnosc¢ zbiorowa ( w tym z wyciggdw bankowych MT940 )
- Filtrowanie faktur optaconych i nie optaconych
9. Dokonywanie optat ( pilnowanie ptatnosci ) faktur zakupu / kosztowych.
- Ptatnosc zbiorowa
- Filtrowanie faktur optaconych i nie optaconych
- Realizacja nadptat i uwzglednianie korekt.
10. Przygotowywanie przelewéw za faktury kosztowe.
11. Generowanie paczek przelewdw do banku ( standard Elixir PLI )
- Przelewy standardowe
- Przelewy split payment

N o vk



Asystent KSeF umozliwia:

T 12. Definiowanie réznych wzoréw przelewow ( gdy bank nie umozliwia przelewu PLI )
\/ 13. Generowanie PDF z opisami duzej listy przelewow ( zbioréwki )

14. Opisanie przelewu numerem faktury i/lub numerem KSeF ( wkrétce obowigzkowe )
15. Weczytanie wyciggu bankowego w celu odnotowania ptatnosci za faktury sprzedazy
16. Rozliczanie ptatnosci za faktury sprzedazy ( automatyczne: numery faktur /
automatyczne: nip - konto bankowe / reczne

17. Raporty do obcych systeméw FK ( Raks )

18. Raporty do obcych systeméw FK ( Symfonia )

19. Raporty do obcych systeméw FK ( WAPRO )

20. Raporty do obcych systeméw FK ( Optima )

21. Raporty do obcych systeméw FK ( Optima XML )
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KSeF

Asystent KSeF jest systemem, ktéry umozliwia automatyzacje operacji zwigzanych z fakturami, ktére zostang pobrane z KSeF. Nie bedzie tu
faktur, ktére klient otrzymat w sposdb niedozwolony ( na przyktad jako faktura papierowa ) lub w sposéb uzgodniony z pominieciem zapisu
do KSeF ( np. faktury z zagranicy ).

Wstep. Opis dziatania.

System pobiera automatycznie i gromadzi w archiwum wszystkie dokumenty jakie klient otrzymat do swojego zbioru w KSeF, rozdzielajac je
na dokumenty zakupu ( nie jest rozrézniany zakup towaréw handlowych oraz zakup kosztowy — nie przewidziano takiej opcji w KSeF ) oraz
dokumenty sprzedazy. Pobieranie nagtéwkéw dokumentéw odbywa sie cyklicznie ( domysinie co 1 godzine ), zas pobieranie tresci faktur
odbywa sie co kilka minut. Wartosci te sg regulowane, jednak zmniejszanie interwatu pomiedzy pobraniami dokumentu moze doprowadzic¢
do btedu oznaczonego jako ,Zbyt wiele potgczen z systemem - Too many requests’, gdyz potgczenia do systemu panstwowego KSeF sg
limitowane per 1 godzina.

Do podstawowego dziatania systemu nie potrzeba zadnej akcji — dziatanie jest w petni zautomatyzowane. Do potaczenia z systemem
wymagane s3 3 elementy: certyfikat potaczeniowy, klucz do tego certyfikatu oraz hasto do certyfikatu. Po wczytaniu tego przez serwis do
systemu — cato$¢ dalszych dziatan z pobieraniem jest automatyczna. Mozna uruchomi¢ system z danymi wstecz za dowolny okres — od chwili
uruchomienia platformy KSeF czyli od 1 lutego 2026.

Do pracy z systemem wystarczy zwykfa przeglgdarka www.



1. Logowanie do systemu — 2FA

Logowanie ( dwuskladnikowe )

Login

Aby sie zalogowac Haslo
trzeba wprowadzi¢ login
i hasto oraz drugi

sktadnik logowania Kod z Autentykatora

ilod:  —
) [

Autentykatora.




1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

Generator kodéw autoryzacyjnych moze by¢ wygodnym skfadnikiem przegladarki — tutaj Mozilla Firefox E E

Fam ~
G & ’ G v |*.'“-.-"!..J: ywadz adres lub szukaj w Google =
o - -

£} Czesto odwiedzane fis;'r:cehronizuj taachow Zaladujsic
W przegladarce orofie .
wchodzimy do MENU (
poziome kreseczki ) Nowa karta Ctrl+T
Nowe okno Ctrl+N
Nastgpnie nizej i, Nowe okno prywatne Ctrl+Shift+P
wybieramy z menu e FiI'EfOX
Rozszerzenia i motywy. Zakladki >
Historia >
(G Wprowadz adres lub szukaj w Google Pabrane Crl+
Hasta
Drukuj... Ctrl+P
Zapisz strone jako... Ctrl+S
Znajdz na stronie... Ctri+F
Przettumacz strone...
Powiekszenie - 100% +
Ustawienia
Wiecej narzedzi >

Zgtos niepoprawnie dziatajaca strong



1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

KSeF

C @ @ Firefox aboutaddons w7 ® G &5 © =

Generator kodéw autoryzacyjnych moze by¢ wygodnym skfadnikiem przegladarki — tutaj Mozilla Firefox

£} Czesto odwiedzane

. . g . . [3 Pozostate zakiadki
W okienku Znajdz wiecej

dodatkow wpisujemy — Znajdz wiecej dodatkéw | Authenticator X J 0
Authenticator ' '

P Polecane Zarzadzanie rozszerzeniami &
i] Rozszerzenia
Wiaczone
Motywy _—
¥ G"‘ G DATA WebProtection (&) o« -
D Wiyczki G DATA WebProtection protects you against malicious content on the Internet.

@ uBlock Origin ' (@ @ -

Nareszcie skuteczny bloker charakteryzujacy sie niskim uzyciem procesora i pamieci.

Polecane rozszerzenia

© Czesc tych polecen jest spersonalizowanych na podstawie pozostatych zainstalowanych X
rozszerzen, preferencji profilu i statystyk uzytkowania. Wiecej informacji

€3 Ustawienia Firefoksa

@ Wsparcie dla dodatkéw m Turn Off the Lights

Dodaj do Firefoksa
Autor: Stefan vd




(= 1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

MAZOWSZE

KSeF

Blog dodatkdéw do Firefoksa Warsztat rozszerzen @  Strefa autora @  Zaloguj sie

Generator kodéw autoryzacyjnych moze by¢ wygodnym skfadnikiem przegladarki — tutaj Mozilla Firefox

Wybieramy
najpopularniejszy z taka
ikona:

* Firefox Browser
o ADD—ONS Rozszerzenia Motywy Wiecej... v Q, Authenticator

5245 wynikow dla zapytania ,Authenticator”

n Filtruj wyniki Wyniki wyszukiwania

a .l
| - Uporzadkuj wedtug E1?  Authenticator 148 333 uzytkownikow

Trafnosdé e Authenticator generates 2-Step Verification codes in your

browser.

Typ dodatku ww &% mymindstorm

Wszystkie v

Odznaki ° Authenticator App 1348 uzytkownikow

Wszystkie v Secure and fast two-factor authentication app

* Rk 2Stable

g TOTP Authenticator 580 uzytkownikéw
Get 2FA OTP instantly from your mobile. Works with TOTP

Authenticator mobile app.
L & 8 3 BinaryBoot



(= 1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

MAZOWSZE

KSeF

Blog dodatkéw do Firefoksa ~ Warsztat rozszerzeri #  Strefa autora & Zaloguj sie

Generator kodéw autoryzacyjnych moze by¢ wygodnym skfadnikiem przegladarki — tutaj Mozilla Firefox

* Firefox Browser
ADD—ONS Rozszerzenia Motywy Wiecej... v

Klikamy
Dodaj do Firefoxa

& Ten dodatek nie jest aktywnie monitorowany pod wzgledem bezpieczenstwa przez Mozille. Przed instalacja upewnij sig, ze mu ufasz. Wiecej informacji

f¢ Authenticator >

Autor: mymindstorm, Sneezry

Authenticator generates 2-Step Verification codes in your browser.

W 4.2 (recenzje: 394) 148 333 uzytkownikow

Zrzuty ekranu




Klikamy Dodaj

po pojawieniu sie
monitu i pytania czy
dodad dodatek, a
nastepnie zaznaczamy
Przypnij rozszerzenie do
paska narzedzi — bedzie
widoczne caty czas

1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

Generator kodéw autoryzacyjnych moze by¢ wygodnym skfadnikiem przegladarki — tutaj Mozilla Firefox

KSeF

2 . . "
i=¢ Dodano rozszerzenie , Authenticator ”.

W ustawieniach rozszerzenia mozna w kazdej chwili zmieni¢
uprawnienia i preferencje zbierania danych.

Przypnij rozszerzenie do paska narzedzi

>




@— 1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

uuuuuu

W tym miejscu bedzie
ikona autentykatora

=)
e
o)

C @

Czesto odwiedzane

@ 2 htyy

X Login X

Logowanie ( dwuskladnikowe )

Login
Haslo

Kod z Autentykatora

Zaloguj

£3)

67%

=

fadki
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Klikamy ikone odczytu kodu 2D z
aplikacji Asystent KSeF

Na ekranie powinien by¢ widoczny
kod 2D uzytkownika z aplikacji
Asystent KSeF

Kod ten zaznaczamy myszka i
powinien pojawic sie w oknie
autentykatora.

Autentykator zaputa o pozwolenie
dodawania automatycznie kodu do
schowka windows ( Ctrl+C ) i po
wyrazeniu zgody bedzie mozna
klikng¢ kod a w polu kodu w
logowaniu klikng¢ Ctrl+V

e

Authenticator

"=

-

:&.

i

KSeF



1. Dodawanie generatora kodéw 2FA — autoryzacja 2 sktadnikowa

KSeF

« - C @ @ &2 ksefin M & @ ¢ 8 o [=
Wyglad autentykatora po dodaniu 1 Czesto odwiedzane Py
kodu 2D. I

Generator kodéw autoryzacyjnych moze by¢ wygodnym skfadnikiem przegladarki — tutaj Mozilla Firefox

Authenticator = K

KAMSOFT MAZOWSZE - SERWER UZYTKOWY - STRONA STAR
Asystent KSeF

558414

test ¢

BANI(

K5 "I Asysi
% = KSeF

INSTRUKCIA OBSEUGI PIS SYTI




- 1. Autentykacja odbywad sie takze moze za pomocg aplikacji Google Authenticator
dla systemdéw Android czy iOS.

KSeF

Google Authenticator
Google LLC
4,2% 100 min+
659 tys. opinie ©® Pobrania
Zainstaluj < A

[0 Nie masz zadnych urzadzen



— 1. Uzytkownicy i uprawnienia

NS

MAZOWSZE g

22 Zarzadzanie uzytkownikami - KAMSOFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. 2 = Men

Dodaj uzytkownika -

Lista uzytkownikow -

ID Nazwa Renew Block Token Akcja
1 test 0 0 NI2B44AEMZZTL2KYHWRNOIZGZUIQTZBX Edytu)
2 test 0 0 MLOFACWBWZBN3JF4BAJSGUZKTSS5U46ZG ‘ Edytuj
4 nowy_user 0 0 2XPQSGXHIFEXCTWSYDKLLAYRVDACHMZS Edytuj

5 nowy_user1 0 0 QOEATLQP7RNKDIYBF670DD6R4ARF64QAA Edytuj



— 1. Uzytkownicy i uprawnienia

KSeF

Lista uzytkownikéw -

ID Nazwa Renew Block Token Akcja

1 gijj 0 0 NI2B44AEMZZTL2KYHWRNOIZGZUIQTZBX ‘E‘—VEL‘
2 fest 0 0 MLOFACWBWZBN3JF4BAJSGUZKT55U46ZG | Edytuj |
4 nowy_user 0 0 2XPQSGXHIFEXCTWSYDKLLAYRVDACHMZS (Edytuy|
5 nowy_user1 0 0 QOEATLQP7RNKDJYBF67DDD6R4RF64QAA \@j

Edycja uzytkownika: gjj -

Uprawnienia uzytkownika -

Skrypt Uprawnienie Opis

Skrypt umozliwia automatyzacje rozliczen sprzedazy - potgczenia fv

autn_pay.php sprzedazy z przelewami wezytywanymi w/g standardu MT940.

database_structure_save.php Skrypt serwisowy. Zgrywa biezacg strukture bazy danych do pliku.
database_structure_upgrade.php Skrypt serwisowy. Uaktualnia biezacg strukture bazy danych z pliku.
info.php Skrypt pokazuje statystke zajetosci niektérych tabel w systemie.
Sttty prdmatel e o s
list_sell.php Skrypt wyswietla liste przelewow/ptatnosci za faktury sprzedazy.

rap optima xml.php Automatyczne generowanie raportu w/g standardu Optima XML

Zapisz uprawnienia | Anuluj ‘




KSeF

2. Wyswietlanie faktur.

Po zalogowaniu sie do systemu wida¢ liste faktur, ktére spetniajg kryterium ustawionego filtra. Ustaw Filtr wg
wybranych kryteriow

v

= Menu

:/ przegladanie faktur ksef - KAMSOFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. - filtry (2026-04-05 20:46:55)
Typ faktury: Filtr NIP: Sortuj wedtug:  Data od: Data do: Limit:

0 nie widoczne:
2 0 Filtruj Wyczysé

0
Podsyginowanie: Znaleziorf§| 100 faktur(y) | Suma nfijto: 564 796,68 PLIY|| Suma brutto: 694 16,33 PLN | VA|N129 819,65 PL
Typ F{@itura Nr KSeF Nr Faktury Data przedawca g::'ze dawcy abywca NIP Nabywcy Netto VAT Brutto
Czy wyswietlac

Wszystkie faktury v Wszystko v Daty malejagco v e5.03.2026 [ 05 .04 .2026 (9 10

Wsystkie faktury « Daty rosnaco optacone faktury

Tylko zakupy Zakresod  Zakres do

e Daty malejaco
Tylko sprzedaz . NIPy 13 ( kwota 0,00 )
.« W K *  Numeru KSeF
szystko Liczba rekorddéw na stronie

* Zwybranym NIP
e Bez wybranego NIP



2. Wyswietlanie przechowywanych faktur z wtasnego repozytorium.

[ P przeglqdanie faktur ksef - K/ @ Faktura 827/26/KS-MZ - faktura_827_26_KS-MZ_9512139214-20260403-35FCEE800006-6... = m} X
Typ faktury: Filtr NIP: X Niezabezpieczone http://mazowsze kssa.pl:666/ksef/download_invoice_pdfphp?k ¥a T2 =
Tylko sprzedaz v Wszystko v Wyczy$é
EN] 1| z1 — | 4+ skalaautomatyczna v EREL TZE| »
A
[ Podsumowanie: Znaleziono 100 faktur(
FAKTURA 827/26/KS-MZ
Zaznacz/Odznacz wszystkie
SPRZEDAWCA: NABYWCA:
Typ Faktura Nr KSeF Nr| KAMSOFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. Ay Brutto
NIP: 9512139214 ] p -
Adres: POD LIPA 4 LOK. UZ. 3, BDO: :
9512139214-20260403 000446306 WARSZAWA 02-798
& 3678020000006 82¢ REGON: 140073542 - - e300
Tel: 228597253
EORI: PL951213921400000
° B Gcmuain 82 Data wystawlenia:  2026-04-03 Numer faktury: 827/26/KS-MZ 799,50
(WARSZAWA)
Data sprzedazy: 2026-04-02
Termin ptatnosci: 2026-04-07 Forma ptatnosci: Przelew
° > 9512139214-20260403 824 Numer konta: 98 2130 0004 2001 0324 2328 0001 430,50
~359BD3800001-4F Bank: Alior Bank 41 2490 0005 0000 4520 7552 2996
9512139214-20260402
° (=3 -74BTEEB00001-20 823 POZYCJE FAKTURY: g2
Lp. Nazwa towaru/ustugi Jom.  llosé Cena Wartos¢ VAT %
netto netto
9512139214-20260402 1 PHARMIND XF - BASIC ZINTEGROWANY Z HIS - SZT. 1,00 350,00 350,00 23% 81355
= -73AAE9C00000-0E 824 PIERWSZY ROK - LICENCJA NA MODUL ”
Indeks: 50592
2 WDROZENIE OPROGRAMOWANIA szt. | 1,00 300,00 300,00 23%
Indeks: 32177 v
° =N S 823/26/KS-MZ 20260402 CENTRUM ZDROWIA URS... 9512506636 300,00 69,00 369,00

Do zaplaty

123,00

799,50

430,50

17 277,31

141353

369,00

= Menu

Wybierz

O
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‘ 3. Menu systemu
: Mozemy wybrac¢ pozostate funkcjonalnosci systemu.

Typ Faktura Nr KSeF Nr Faktury Data Sprzedawca

"’ przegladanie faktur ksef - KAMSOFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. - filtry (2026-04-05 20:46:55)

Typ faktury: Filtr NIP: Sortuj wedtug: Data od: Data do: Limit:

<>

Wszystkie faktury v Wszystko v Daty malejgco v 05 .03. 2026 () 05 . 04 . 2026 [ 100

NIP

Sprzedawcy pabvwca

Moje przelewy - lista przelewdw za faktury zakupu / faktury kosztowe. Generowanie paczek
przelewdéw do banku. Generowanie ,zbioréwek’ w PDF

Moja sprzedaz — lista optat za faktury sprzedazy. Mozliwos¢ recznego pilnowania zaptat od
kontrahentéw

Rejestrowanie zaptat — obstuga faktur sprzedazy, automatyzacja zaptat

Lista faktur — lista faktur z podziatem na faktury zakupu oraz faktury sprzedazy. Mozliwos$é
podgladania PDF konkretnej faktury.

Banki — transakcje — wczytane raporty MT940 z transakcjami bankowymi do automatycznego
rozliczania faktur sprzedazy

Statystyki bazy danych - liczba faktur w systemie. Statystyki tabel systemowych.

Raporty — raporty do systemoéw FK — faktury zakupu i sprzedazy dla réznych systemow

0

Podsumowanie: Znaleziono 100 faktur(y) | Suma netto: 564 796,68 PLN | Suma brutto: 694 616,33 PLN | VAT: 129 819,65

= Menu

G—
[

Moje przelewy
Moja sprzedaz
Rejestrowanie zaptat
Lista faktur
Banki - transakcje VAT
Statystyki bazy danych
Raporty v

RAKS 19.2

Symfonia 3.0

WAPRO KH-99.010

Optima COMMA

Optima XML

KSeF

= Menu

Brutto



4. Wybieranie faktur sprzedazowych lub oznaczenia zaptaconych.

KSeF

Przydatne jest takze Sortowanie wedtug NIP — lista bedzie zawierata uktad grup faktur od danego dostawcy / odbiorcy. Przelewy oraz
odznaczenia faktur zbiorowo mozna zaznaczac dla jednego kontrahenta.

Mozna zaznaczy¢ kilka faktur od jednego kontrahenta a nastepnie zaznaczy¢ Przetwdrz zaznaczone.

Mozna takze uzy¢ Filtr NIP i wybraé okreslonego kontrahenta.

& przegladanie faktur ksef - KAMSOFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. - filtry (2026-04-06 10:33:18) = Menu
Typ faktury: Filtr NIP: Sortuj wedtug: Data od: Data do: Limit:

0 nie widoczne:
‘ Tylko sprzedaz v Wszystko v NIP v 06 .03.2026 06 .04 . 2026 [ 100 O Filtruj Wyczysé

<>

[ Podsumowanie: Znaleziono 100 faktu@Suma netto: 279 220,50 PLN | Suma brutto: 343 441,20 PLN | VAT: 64 220,70 PLN

Zaznacz/Odznacz wszystkie Przetworz zaznaczone [ 1169,77 ] Zaznacz faktury do przetworzenia

Typ Faktura Nr KSeF Nr Faktury Data Nabywca NIP Nabywcy Netto VAT Brutto Do zaptaty Wybierz

0512139214-20260316
eeeemanooe o 702/26/KS-MZ 2026-03-16 TECHNOGRAFIK SP.Z0.0. 1130018602 266,00 61,18 327,18 327,18

¢

9512139214-20260306
A 555(26/KS-MZ 2026-03-06 TECHNOGRAFIK SP.Z0.0. 1130018602 110,00 2530 135,30 135,30 _

0060
¢

9512139214-20260306
S eRTo000s €1 554/26/KS-MZ 2026-03-06 TECHNOGRAFIK SP.Z0.0. 1130018602 575,03 132,26 707,29 707,29

¢



5. Podobny wyglad i funkcjonalno$¢ uzyskujemy dla faktur zakupu ( kosztowych / towarowych )

KSeF

System pozwala na zaznaczanie faktur w celu tworzenia paczek przelewdw oraz zaznaczanie faktu optacenia faktur zakupowych. Aby
pojawita sie mozliwos¢ zaznaczania faktur nalezy w filtrach ustawic Typ faktury: Tylko sprzedaz lub Tylko zakupy. Pojawi sie wtedy kolumna
umozliwiajgca zaznaczanie faktur do przetworzenia.

Mozna zaznaczy¢ kilka faktur od jednego kontrahenta a nastepnie zaznaczy¢ Przetwdrz zaznaczone.

Mozna takze uzyc Filtr NIP i wybraé okres$lonego kontrahenta.

5, przegladanie faktur ksef - KAMSOFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. - filtry (2026-04-06 10:49:37) = Menu
Typ faktury: Filtr NIP: Sortuj wediug:  Data od: Data do: Limit:

0 nie widoczne:
Tylko zakupy v Wszystko v Daty malejgco v 06 .03 . 2026 (3 06 . 04 . 2026 () 100 0 Filtruj Wyczysé

<>

[ Podsumowanie: Znaleziono 100 faktu‘Suma netto: 193 823,31 PLN | Suma brutto: 238 317,27 PLN | VAT: 44 493,96 PLN

Zaznacz/Odznacz wszystkie Przetwdrz zaznaczone [ 2463,64 ] Zaznacz faktury do przetworzenia

Typ Faktura Nr KSeF Nr Faktury Data Sprzedawca NIE

Nett: VAT Brutts D k i
Sprzedawcy etto rutto o zaplaty Wybierz

=N a0 1520/FGISA/2026 2026-04-03 KAMSOFT SPOLKA AKG... 9542685559 280,00 64,40 344,40 344,40

° =Y e Rooa a0 1519/FGISA/2026 2026-04-03 KAMSOFT SPOLKA AKC 9542685559 440,00 101,20 541,20 541,20 _

9542685559-20260403 A
a _50727A000000-46 1518/FGISA/2026 2026-04-03 KAMSOFT SPOLKA AKC 9542685559 1282,96 295,08 1578,04 1578,04



6. Po wybraniu Przetwdrz zaznaczone pokazuje sie okno zapisania informacji o przelewie.

KSeF

Na 1 przelewie moze by¢ kilka faktur ( nie ma ograniczen co do ilosci ). Przelewy split payment powinny by¢
wykonywane w formule — 1 przelew dla 1 faktury.

Ptatnosé¢ zbiorowa - 3 faktur

Faktury do optacenia:
1520/FG/ISA/2026 344.40 PLN Brutto: 344.40 PLN | Pozostalo: 344.40 PLN

1519/FG/SA/2026 541.20 PLN Brutto: 541.20 PLN | Pozostalo: 541.20 PLN

1518/FG/SA/2026 1578.04 PLN Brutto: 1578.04 PLN | Pozostalo: 1578.04 PLN

Lacznie do zaptaty: 2463.64 PLN

Uwagi:

Uwagi do przelewu[

Data ptatnosci:

06 . @4 . 2026




7. Przygotowane przelewy znajdujg sie w sekcji Moje przelewy ( Menu -> Moje przelewy )

Po wybraniu przelewu mozemy:
Edytuj przelew — dokonac¢ edycji uwag i daty przelewu
PDF — wydrukowac zbiorédwke — liste faktur w danym przelewie

Generuj paczke — wygenerowac paczke przelewéw do banku

Zrealizowany — oznaczy¢ przelew jako zrealizowany — mozliwy do wyfiltrowania ( Realizacja: Wszystkie / Zrealizowane / Nie zreal.
Usun zaznaczone — usunac przelew. Zapfaty wrdca na faktury.

& Przegladanie Przelewéw -| | =ven

Q Filtry
Filtr NIP: Sortuj wedlug:  Realizacja: Data od: Data do: Limit:
Wszystko v Daty malejaco v Wszystkie v 86 . 83 . 2026 (7 06 . 04 . 2026 [ 100 =

[l Podsumowanie: Znaleziono 1 przelew(éw) | Suma kwot: 19 037,83 PLN

Data Kwota NIP Nazwa Liczba dok. Uwagi Status Wszystkie

2026-04-06 19 e37,83 7181010016  PRZEDSIEBIORSTWO ZAOPATRZENIA APTEK "MULTI PHARME" S.A. 3 Uwagi do przelewu @]

System przegladania przelewéw (c) KSMZ | Ostatnia akiualizacja: 2026-04-06 11:02:52
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8. Wygenerowanie zbioréwki przelewéw — dokument PDF do wydruku albo do zataczenia mailem.

& Przegladanie Przelewéw -

Q Filtry
Filtr NIP:
Wszystko v

Filtruj Wyczysc Edytuj przelew G{

Sortuj wediug: Rejilkacja:

Daty malejagco v W ie b

[i:]] Podsumowanie: Znaleziono 1 przelew(6w) | Suma kwa

Data Kwota NIP Nazwa

2026-04-06 19 @37,83 7181010016  PRZEDSIEBIC

@ Przelew z dnia 2026-04-06 - przelew_2026-04-06_1.pdf — Mozilla Fir...
© http://localhost/ksefc/list_pay.php

D 1|z1 — |+

Data wydruku: 2026-04-07 10:45:53

Przelew z dnia: 2026-04-06
Kontrahent: PRZEDSIEBIORSTWO ZAOPATRZENIA APTEK "MULTI PHARME" S.A.

Numer faktury Numer KSeF Kwota
64771/L126 7181010016-20260404-6F40D2000003-19 3 449,46
64770/L126 7181010016-20260404-6F40D2000001-17 13 772,45
64393/L/26 7181010016-20260404-03494B000008-43 1 815,92

Suma: 19 037,83 PLN

Uwagi:
Uwagi do przelewu

KS

= Menu

b Wszystkie

_




9. Wygenerowanie paczki przelewéw do banku.

KSeF

Po wybraniu banku i typu przelewu ( zwykty / vat — split payment ) generowany jest plik do importu do
bankowosci elektronicznej klienta.
Nie ma ograniczenia co do ilosci faktur na 1 przelewie. Przelewy split payment nalezy realizowac pojedynczo.

Generuj paczke przelewow

Generujesz paczke dla 1 przelew(6w)

Wybierz bank:
ING BUSINESS Multicash PLI ( ELIXIR 0 )

ING BUSINESS Multicash PLI ( ELIXIR 0 )

ING BUSINESS PRZELEW VAT Multicash PLI ( ELIXIR 0 )
ALIOR BUSINESS Multicash PLI ( ELIXIR 0 )

ALIOR BUSINESS PRZELEW VAT Multicash PLI ( ELIXIR 0 )
VW BANK Multicash PLI ( ELIXIR 0 )

VW BANK PRZELEW VAT Multicash PLI ( ELIXIR 0 )




13. Woczytanie wyciggu bankowego MT940

System umozliwia wczytanie dowolnej ilosci wyciggdw bankowych ( pilnujgc braku powtdrek transakcji ) z
dowolnej ilosci bankdw. Pokazuje transakcje atomowe, ktdére bedga stuzyty rozliczaniu faktur sprzedazy do
kontrahentéw. Gdy mamy wiecej niz 1 bank — witgcza sie dodatkowo filtrowanie po banku. System stara sie
odnalez¢ numery wg zdefiniowanego standardu np. XX/2026/SPR i tym podobne.

iwi Przegladarka transakcji MT940 — e
Data od: Data do: Porzadek: Typ: Kwota od: Kwota do:
81.e4 . 2026 [ 30.04 . 2026 (O Data malejaco v Wszystkie v 0.00 & 0.00 S

Szukaj w opisie/kontrahentach:

Nazwa firmy, opis transakcji, nr faktury...

il Statystyki filtrowanych danych

150 116,296.21 zi 279,387.84 zt -163,091.63 zt 1 1 _
Transakgji taczne wplywy taczne wydatki Saldo Kont Plikow zrodiowych
Data Typ Kwota Kontrahent / Opis Nr faktury Konto
/ s 7 \
i ’ 98 2130 0004 2001
10.04.2026 +273.15 PLN r 16/22M.4 00-446 WARSZAWAF 856/26/ 856/26/KS-MZ 16/22 0324 2328 0001
Wpilyw 4 4 Import: 22.04 13:04
- 1 - . NY SW. NR 85 05-070
98 2130 0004 2001
24 +1,230.00 1000/26/KS-MZ 764/26/ Saas
10.04.2026 ' : 05-070 SULEJOWEKT64/26/KS-MZ 0324 2328 0001

Wphyw PLN k > " s I3 " Ks-MZ Import: 22.04 13:04




14. Rozliczenie sprzedazy moze odbywac sie na 3 sposoby:
I\@j W/g numeru faktur — system poréwnuje numery faktur odczytane na przelewie i numer faktury z bazy faktur
. W/g danych kontrahenta — konto z wyciggu bankowego kojarzone jest z numerem NIP faktury i na tej podstawi

dopasowywana jest kwota.
Rejestracja reczna — mozna dopasowac dowolny przelew do dowolnej faktury recznie.

Rejestrowanie zaplat = Menu
W/g numerow faktur Wilg danych kontrahenta Rejestracja reczna
Przelew bankowy Faktura / faktury Kwota / Oplac
Data: 2026-01-28 Niedopl. 65,51 zl

Nr faktury: 977/26/KS-MZ

Kwota: 522,75 z|

a* 2026-04-10
A Cm . - )  opac |
Al :
K Brutto: 588,26 zl
Ko Pozostalo do rozliczenia: 588,26 z|

Nr faktury (z przelewu): 166977/26/KS-MZ

Data: 2026-02-06 Nr faktury: 279/26/KS-MZ 2 460,00 zI

Kwota: 2 460,00 | . E.a- 2026:-02-06 ] [ oplac | _

[7] zbior.

(26/KS- Brutto: 2 460,00 21

Pozostalo do rozliczenia: 2 460,00 z|

Nr faktury (z przelewu): 279/26/KS-MZ

el ey Nr faktury: 275/26/KS-MZ o e
Kwota: 799,50 z| N

i . . . oM Data: 2026-02-05 m
1 : ' . . ZNA

i " ! l [ 2zbior.

1 . 120710070 T4

K Brutto: 799,50 z|

Nr faktury (z przelewu): 275/26/KS-MZ Pozostalo do rozliczenia: 799,50 z|



15. Eksporty do systemoéw FK

KSeF

Eksport Symfonia FK - HM-FK 3.0 = Menu

Data od Data do Zakres

| e1.04.2026 (4 | | e1.04.2026 (% | Sprzedazizakupy | _

OFT MAZOWSZE SP. Z 0.0. | NIP: 9512139214 | Okres: 2026-04-01 - 2026-04-01 | Format: Symfonia HM-FK 3.0 | Tryb: both

} Pobierz TXT HM-FK (5 faktur)

Faktury sprzedazy - 2 dokumentow

# Nr faktury Data Nabywca NIP Netto VAT Brutto KSeF
1 807/26/KS- 2026-04-01 ¥ ¥ ¥ 20482 385,00zt 88,55zt 473,552  KSeF
MZ . o o 9512139214-20260401-41167A000
000-24
2 808/26/KS- 2026-04-01 11791 370,00zt 8510zt 45510zt  KSeF
Mz 2 2 2 9512139214-20260401-41C24B000
001-B4
SUMA 755,00zt 173,65zt 928,65zt

Faktury zakupu - 3 dokumentow

# Nr faktury Data Sprzedawca NIP Netto VAT Brutto KSeF Termin platnosci

1 2026/04/108848/ 2026-04-01 r 7 2 77,23 zt 17,76 zt 94,99 zt KSeF 2026-05-01
SPi2 2 4 2 4 6342374592-20260401-19B85200
0291-28

2 1257/26/KS-WM 2026-04-01 4 1 103000z 23690zt 126690zt KseF 2026-05-01
- - 7393553661-20260401-3EE4FAO0
0001-07

3 1476/FG/SA/2026 2026-04-01 ’ 9 1760,00zt 404,80zt 216480zt  KSeF 2026-05-01
9542685559-20260401-613353800
006-58

SUMA 2867,23zt 659,46zt 3526,69zt



|§' / 15. Eksporty do systemoéw FK — obecnie dostepne raporty

Raporty v
RAKS 19.2
S
12 Symfonia 3.0
0-
'S WAPRO KH-99.010
1s

- Optima COMMA

Optima XML



