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Asystent KSeF umożliwia:

1. Dwuskładnikowe, bezpieczne logowanie do systemu.

2. Nadawanie uprawnień do poszczególnych elementów systemu dla wybranych 

użytkowników.

3. Automatyczne pobieranie wszystkich faktur z KSeF z podziałem na faktury zakupu 

oraz sprzedaży.

4. Przechowywanie faktur we własnym repozytorium.

5. Przeglądanie i drukowanie PDF z obrazem faktury.

6. Pobieranie XML – faktury ustrukturyzowanej.

7. Filtrowanie zbioru faktur

- Według dat

- Według NIP

- Bez wskazanego NIP

8. Dokonywanie opłat ( pilnowanie płatności ) faktur sprzedaży.

- Płatność zbiorowa ( w tym z wyciągów bankowych MT940 )

- Filtrowanie faktur opłaconych i nie opłaconych

9. Dokonywanie opłat ( pilnowanie płatności ) faktur zakupu / kosztowych.

- Płatność zbiorowa

- Filtrowanie faktur opłaconych i nie opłaconych

- Realizacja nadpłat i uwzględnianie korekt.

10. Przygotowywanie przelewów za faktury kosztowe.

11. Generowanie paczek przelewów do banku ( standard Elixir PLI )

- Przelewy standardowe

- Przelewy split payment



Asystent KSeF umożliwia:

12.  Definiowanie różnych wzorów przelewów ( gdy bank nie umożliwia przelewu PLI  )

13.  Generowanie PDF z opisami dużej listy przelewów ( zbiorówki )

14.  Opisanie przelewu numerem faktury i/lub numerem KSeF ( wkrótce obowiązkowe )

15.  Wczytanie wyciągu bankowego w  celu odnotowania płatności za faktury sprzedaży

16.  Rozliczanie płatności za faktury sprzedaży ( automatyczne: numery faktur / 

automatyczne: nip - konto bankowe / ręczne  

17.  Raporty do obcych systemów FK ( Raks )

18.  Raporty do obcych systemów FK ( Symfonia )

19.  Raporty do obcych systemów FK ( WAPRO )

20.  Raporty do obcych systemów FK ( Optima )

21.  Raporty do obcych systemów FK ( Optima XML )



Wstęp. Opis działania.

Asystent KSeF jest systemem, który umożliwia automatyzację operacji związanych z fakturami, które zostaną pobrane z KSeF. Nie będzie tu

faktur, które klient otrzymał w sposób niedozwolony ( na przykład jako faktura papierowa ) lub w sposób uzgodniony z pominięciem zapisu

do KSeF ( np. faktury z zagranicy ).

System pobiera automatycznie i gromadzi w archiwum wszystkie dokumenty jakie klient otrzymał do swojego zbioru w KSeF, rozdzielając je

na dokumenty zakupu ( nie jest rozróżniany zakup towarów handlowych oraz zakup kosztowy – nie przewidziano takiej opcji w KSeF ) oraz

dokumenty sprzedaży. Pobieranie nagłówków dokumentów odbywa się cyklicznie ( domyślnie co 1 godzinę ), zaś pobieranie treści faktur

odbywa się co kilka minut. Wartości te są regulowane, jednak zmniejszanie interwału pomiędzy pobraniami dokumentu może doprowadzić

do błędu oznaczonego jako ‚Zbyt wiele połączeń z systemem - Too many requests’, gdyż połączenia do systemu państwowego KSeF są

limitowane per 1 godzina.

Do podstawowego działania systemu nie potrzeba żadnej akcji – działanie jest w pełni zautomatyzowane. Do połączenia z systemem

wymagane są 3 elementy: certyfikat połączeniowy, klucz do tego certyfikatu oraz hasło do certyfikatu. Po wczytaniu tego przez serwis do

systemu – całość dalszych działań z pobieraniem jest automatyczna. Można uruchomić system z danymi wstecz za dowolny okres – od chwili

uruchomienia platformy KSeF czyli od 1 lutego 2026.

Do pracy z systemem wystarczy zwykła przeglądarka www. 



1. Logowanie do systemu – 2FA

Aby się zalogować 

trzeba wprowadzić login 

i hasło oraz drugi 

składnik logowania

Czyli kod z 

Autentykatora.



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

W przeglądarce 

wchodzimy do MENU ( 

poziome kreseczki )

Następnie niżej 

wybieramy z menu 

Rozszerzenia i motywy.



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

W okienku Znajdź więcej 

dodatków wpisujemy 

Authenticator



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

Wybieramy 

najpopularniejszy z taką 

ikoną:



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

Klikamy 

Dodaj do Firefoxa



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

Klikamy Dodaj

po pojawieniu się 

monitu i pytania czy 

dodać dodatek, a 

następnie zaznaczamy 

Przypnij rozszerzenie do 

paska narzędzi – będzie 

widoczne cały czas



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

W tym miejscu będzie 

ikona autentykatora



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

Klikamy ikonę odczytu kodu 2D z 

aplikacji Asystent KSeF

Na ekranie powinien być widoczny 

kod 2D użytkownika z aplikacji 

Asystent KSeF

Kod ten zaznaczamy myszką i 

powinien pojawić się w oknie 

autentykatora.

Autentykator zaputa o pozwolenie 

dodawania automatycznie kodu do 

schowka windows ( Ctrl+C ) i po 

wyrażeniu zgody będzie można 

kliknąć kod a w polu kodu w 

logowaniu kliknąć Ctrl+V



1. Dodawanie generatora kodów 2FA – autoryzacja 2 składnikowa

Generator kodów autoryzacyjnych może być wygodnym składnikiem przeglądarki – tutaj Mozilla Firefox

Wygląd autentykatora po dodaniu 

kodu 2D.



1. Autentykacja odbywać się także może za pomocą aplikacji Google Authenticator

dla systemów Android czy iOS.  



1. Użytkownicy i uprawnienia



1. Użytkownicy i uprawnienia



2. Wyświetlanie faktur.

Po zalogowaniu się do systemu widać listę faktur, które spełniają kryterium ustawionego filtra.

• Wsystkie faktury

• Tylko zakupy

• Tylko sprzedaż

• Wszystko

• Z wybranym NIP

• Bez wybranego NIP

• Daty rosnąco

• Daty malejąco

• NIP

• Numeru KSeF

Zakres od Zakres do

Liczba rekordów na stronie

Czy wyświetlać 

opłacone faktury 

( kwota 0,00 )

Ustaw Filtr wg 

wybranych kryteriów



2. Wyświetlanie przechowywanych faktur z własnego repozytorium.



3.  Menu systemu

Możemy wybrać pozostałe funkcjonalności systemu.

• Moje przelewy – lista przelewów za faktury zakupu / faktury kosztowe. Generowanie paczek 

przelewów do banku. Generowanie ‚zbiorówek’ w PDF

• Moja sprzedaż – lista opłat za faktury sprzedaży. Możliwość ręcznego pilnowania zapłat od 

kontrahentów

• Rejestrowanie zapłat – obsługa faktur sprzedaży, automatyzacja zapłat

• Lista faktur – lista faktur z podziałem na faktury zakupu oraz faktury sprzedaży. Możliwość 

podglądania PDF konkretnej faktury.

• Banki – transakcje – wczytane raporty MT940 z transakcjami bankowymi do automatycznego 

rozliczania faktur sprzedaży

• Statystyki bazy danych - liczba faktur w systemie. Statystyki tabel systemowych.

• Raporty – raporty do systemów FK – faktury zakupu i sprzedaży dla różnych systemów



4.  Wybieranie faktur sprzedażowych lub oznaczenia zapłaconych.

Przydatne jest także Sortowanie według NIP – lista będzie zawierała układ grup faktur od danego dostawcy / odbiorcy. Przelewy oraz 

odznaczenia faktur zbiorowo można zaznaczać dla jednego kontrahenta.

Można zaznaczyć kilka faktur od jednego kontrahenta a następnie  zaznaczyć Przetwórz zaznaczone.

Można także użyć Filtr NIP i wybrać określonego kontrahenta.



5. Podobny wygląd i funkcjonalność uzyskujemy dla faktur zakupu ( kosztowych / towarowych )

Można zaznaczyć kilka faktur od jednego kontrahenta a następnie  zaznaczyć Przetwórz zaznaczone.

System pozwala na zaznaczanie faktur w celu tworzenia paczek przelewów oraz zaznaczanie faktu opłacenia faktur zakupowych. Aby 

pojawiła się możliwość zaznaczania faktur należy w filtrach ustawić Typ faktury: Tylko sprzedaż lub Tylko zakupy. Pojawi się wtedy kolumna 

umożliwiająca zaznaczanie faktur do przetworzenia. 

Można także użyć Filtr NIP i wybrać określonego kontrahenta.



6. Po wybraniu Przetwórz zaznaczone pokazuje się okno zapisania informacji o przelewie.

Na 1 przelewie może być kilka faktur ( nie ma ograniczeń co do ilości ). Przelewy split payment powinny być 

wykonywane w formule – 1 przelew dla 1 faktury.



7. Przygotowane przelewy znajdują się w sekcji Moje przelewy ( Menu -> Moje przelewy )

Po wybraniu przelewu możemy:

Edytuj przelew – dokonać edycji uwag i daty przelewu

PDF – wydrukować zbiorówkę – listę faktur w danym przelewie

Generuj paczkę – wygenerować paczkę przelewów do banku

Zrealizowany – oznaczyć przelew jako zrealizowany – możliwy do wyfiltrowania ( Realizacja: Wszystkie / Zrealizowane / Nie zreal.

Usuń zaznaczone – usunąć przelew. Zapłaty wrócą na faktury.



8.  Wygenerowanie zbiorówki przelewów – dokument PDF do wydruku albo do załączenia mailem.



9.  Wygenerowanie paczki przelewów do banku.

Po wybraniu banku i typu przelewu ( zwykły / vat – split payment ) generowany jest plik do importu do 

bankowości elektronicznej klienta.

Nie ma ograniczenia co do ilości faktur na 1 przelewie.  Przelewy split payment należy realizować pojedynczo.



13.  Wczytanie wyciągu bankowego MT940

System umożliwia wczytanie dowolnej ilości wyciągów bankowych ( pilnując braku powtórek transakcji ) z 

dowolnej ilości banków. Pokazuje transakcje atomowe, które będą służyły rozliczaniu faktur sprzedaży do 

kontrahentów. Gdy mamy więcej niż 1 bank – włącza się dodatkowo filtrowanie po banku. System stara się 

odnaleźć numery wg zdefiniowanego standardu np. XX/2026/SPR i tym podobne.



14. Rozliczenie sprzedaży może odbywać się na 3 sposoby:

W/g numeru faktur – system porównuje numery faktur odczytane na przelewie i numer faktury z bazy faktur

W/g danych kontrahenta – konto z wyciągu bankowego kojarzone jest z numerem NIP faktury i na tej podstawie 

dopasowywana jest kwota.

Rejestracja ręczna – można dopasować dowolny przelew do dowolnej faktury ręcznie.



15.  Eksporty do systemów FK



15.  Eksporty do systemów FK – obecnie dostępne raporty


